Pabora ¢ npoekTaMu 10KYMEHTOB

PaGoTa ¢ mpoekTamMu TOKyMEHTOB TIOIPa3yMEBAET BBHIMOJHEHUE CICAYIOMNX JICHCTBUMN:

JleiicTBHE HUcnoanurennb

Co3ngaHue perucTpallMOHHOM KapTOYKH MPOEKTa aBTOP
nokymenta (PKII)

Busuposanue (corinacoBaHue) mpoekTa JOKYMEHTA | BU3UPYIOIIHI

[Tognucanue (yTBepxAeHUE) MPOEKTA JOKYMEHTa | MOANUCHIBAIONTUHN

Peructpanus roToBoro J0KyMeHTa, CO3JaHHOTO Ha | CEKpeTaph PyKOBOIUTEIS
OCHOBE MPOEKTA

AJIropuT™ padoThl ABTOPA € MPOEKTOM IOKYMEeHTa

. Co3nanue nmpoekrta qokymenTa B MS Word na ocHoBe madsaona

1. Tlepeiitu B nanky, rae xpanurcs ¢aiin «lllabmon nmpukaza».

2. Cpnenats xonuto daitna «I[1la6iaon nmpukaza». [lepenMeHOBaTh €r0 B COOTBETCTBUU C
conepkanueM npuka3a. CKOmupoBaTh CO3/IaHHBIN (aiisl B pabouyro Mmarnky.

3. OTKpBITH CKONTMPOBAHHBIN (aiin. BHeCTH n3MeHeHus B coepkuMoe (aiiina: 3aMEHUTD
OCHOBHYIO YaCTh IIPHUKa3a.
[Tpumeuanue: Henb3st MeHATH yacTu ¢aiiia, pacrosoKEeHHbIE B CTPOKaX, HAXOIAIIAXCS
BBIIIIEC U HIKE DJIEMEHTOB B KBAJPATHBIX CKOOKAX.

4. CoxpaHuTh Gai.

. Co31aHue ¥ perucTpanus NpoeKTa J0KyMeHTa
TepMuHBI:

- [IJ] — npoekTt 1oKymeHTa
- PKIIJI — peructpanrioHHasi KapToyka IpOeKTa JOKYMEHTa

1.
2.
3.

oo

Boiitu B ECO/I.
Haxats kHONKY «Perucrpanusn», BbIOpaTh «PerucTpupoBarh MPOCKT JOKYMEHTaY.
B nuanoroBom oxue «Peructpanusi PKIIJ]» BeiOpaTs rpynmy 10KyMeHTOB (Harpumep,
733. IIpuxassrn).
B munanoroom okne «Peructpanus PKIT»:
1) Bsectu TekcT B nosie «CoaepikaHue,
2) B pasnene npukperuieHHbie Gaiiabpl HaKaTh KHONKY «J{00aBUTh (aiii»,
3) B auamoroBom okHe «OTKPBITHE» BHIOPATh MPUKPEIUIIEMbI (ailsl U HaXxaTh
KHOMIKY «OTKPBITH;
4) B paznene npuKperieHHbIe (aiiiibl HaKaTh KHOIKY «YpaBieHue daitnamm»;
5) B aumamoroBom okHe «Daiiibl MPOSKTa JOKYMEHTa» B MOJIC THIT» YCTAHOBUTH
«OCHOBHOI1», HA)KaTh KHONIKY «3anucarh» (B UMEHU (haiia mosBUTCS pedukc
[OcHoBHOI] KpacHOTO 11BETA).
[epetiTi Ha BKIanKy «BU3bI M IOITHCHY.
Ha nmanenu MHCTpyMEHTOB HaXkaTh KHOMKY «J[00aBUTh BU3HPYIOIIETOY.
B nuanoroBom okHe «J[00aBieHNE BUSHPYIOIIHX»:
1) B mose «Busupyromuii» BBeCTH (paMUITHIO BUSHPYIOLIETO — BHIOPAThH
BU3HPYIOLIETO U3 BBINAJAIOIIETO CIIHCKA,
2) B mone «Ha cpok» ycTaHOBUTH 3HaueHHE | (KaleHIapHBIX JHEH);
3) Haxarp xHONKY «HanpaBuTh Ha BUSHPOBAHUE.
Ha manenu MHCTpyMEHTOB HaXkaTh KHOMKY «Jl00aBUTh MOJIITUCHIBAIOIIETO.



9.

B nmmanorosom okHe «/[00aBlIeHHE TTOAITUCHIBAOIITHX »:
1) B nosne «[loanuceiBarONUii» BBECTH (HaMHIINIO BU3UPYIOIIECTO — BEIOPATh
BU3UPYIOIIETO W3 BHITIAJAIONIETO CITHUCKA,
2) B mone «Ha cpok» ycTaHOBUTH 3HaYeHHE | (KaJICHAAPHBIX JHEH);
3) Haxars kHonKy «HanpaBuTh Ha MOIITHCHY.

10. Haxatp KHOTIKY «PeructpupoBaTh».

N S

1) Byner caenaHa KOHBEpTAIUs MPHUKPEIIEHHOT0 OCHOBHOTO daitna B popmar pdf
(aBTOMaTH4ecKu OyIyT MPOCTABICHBI PeKBU3UTHI — «CoeprkaHue»,
«JlomkHOCTE» U «PHO» MOAMKMCHIBAIOIIETO).

2) TlosButcs 3encHas kHonka «Ha moamucu».

3) Cosznmannas PKII/I mosBuTcs B kabuHeTe «MOU MPOEKTHI JOKYMEHTOBY.

I1l. KoHTpoJib IBH:KEeHUS MPOEKTA TOKYMEHTAa

Coob6muth Bu3upyronmm Homep u gaty PKIT/I.

Coo6muTh noanuceiBaronm Homep u gaty PKIII.

Crnenuts 3a BeIcTaBiaeHHEM Bu3 U noamuceit B8 PKII/I.

[Tocne noanucu aAupexkTopa NPOKOHTPOIUPOBATh perucrpanuio fokymenra ¢ LI Ha
OCHOBaHUU CO3JaHHOTO BaMM IIPOEKTa TOKyMEHTa. J[JIs 3TOro y3HaTh B IPUEMHOU HOMED
JIOKYMEHTA, 1aTy U HAaUTU JOKYMEHT C IIOMOIIbI0 HHCTPYMEHTOB IIOMCKA.

Ecin mpoekT JoKyMeHTa HE YTBEPKACH BU3UPYIOIUMH WU IIOANUCBHIBAIOIIAMH, TO
HE00XO0/IMMO CO3/1aTh HOBYIO BEPCHIO MTPOEKTa TOKYMEHTA.

Ecnu npunsTo pemenue o0 ygaleHUH MPOEKTa JOKyMEHTa, TO HEO0XOAUMO yAJIUTh
PKII/I u3 nanku «Mou npOeKThl TOKYMEHTOBY.



