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Настоящие методические указания предназначены для студентов заочного отделения специальности 080208  Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения. 
Письменная контрольная работа является обязательной формой межсессионного контроля самостоятельной работы студента и отражает степень освоения материала по учебной программе дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности». Ее выполнение формирует учебно-исследовательские навыки, закрепляет умение самостоятельно работать с первоисточниками, помогает усвоению важных разделов курса. 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
· использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
· обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
· получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
· применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
· применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций;
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
·  базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые процессоры, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы);
·  методы и средства отбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
·  общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
·  основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
·  основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;
·  основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
По учебной дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности» выполняется одна контрольная работа, которая включает в себя пять теоретических вопросов (один вопрос на выбор, определяется по последней цифре шифра студента (номер зачетной книжки), и четыре, обязательные для всех). 
При выполнении контрольной работы необходимо соблюдать следующие требования:
- контрольная работа должна содержать контрольные вопросы, после чего должен следовать ответ на вопрос. Содержание ответов должно быть четким, кратким, последовательным;
- работа должна содержать обобщения и выводы, сделанные на основе изучения литературы в целом;
- контрольная работа должна содержать список литературы, которую студент изучил и использовал при написании работы. Список  должен быть правильно оформлен (с точными библиографическими данными).
Работа оформляется на одной стороне стандартного листа формата А4 (210х297 мм) белой односортной бумаги одним из двух способов: компьютерным, или рукописным. При оформлении работ компьютерным способом – текст оформляется шрифтом Times New Roman, кегль шрифта 12-14 пунктов, межстрочный интервал – полуторный. При оформлении рукописным способом работа пишется разборчивым почерком. Высота букв и цифр должна быть не менее 2,5 мм. Контрольную работу можно оформить и в ученической тетради. Для пометок рецензента должны быть оставлены поля шириной 3-4 см. 
На обложке тетради указывается наименование техникума; наименование дисциплины; курс, группа; фамилия, имя и отчество студента (Приложение 1)
Объем контрольной работы должен составлять не менее 15 печатных листов, Допускается увеличение объема работы на 20-30 %.
Работа должна иметь общую нумерацию страниц. На титульном листе номер страницы не ставится.
В установленные учебным графиком сроки, студент направляет выполненную работу для проверки в техникум. Дата получения работы отмечается методистом заочного отделения в журнале регистрации контрольных работ. После регистрации методист передает контрольную работу для проверки и рецензирования преподавателю.
Студенты, не выполнившие письменную контрольную работы по курсу в установленные сроки, не допускаются к экзамену по этой дисциплине.
Контрольная работа, признанная рецензентом удовлетворительной, оценивается словом «зачтено». Удовлетворительной считается работа, выполненная не менее чем на 70%. 
В случае если контрольная работа «зачтена условно», преподаватель дает указания по устранению недостатков, рекомендует раздел или тему учебников, которые должен изучить студент. 
Контрольная работа, в которой не раскрыто основное содержание вопросов задания или в которой имеются грубые ошибки в освещении вопроса, а также выполненная не по варианту задания не зачитывается и возвращается студенту с подробной рецензией для дальнейшей работы над заданием. Студент обязан устранить недостатки контрольной работы, после чего контрольная работа должна быть возвращена в учебную часть вместе с ранее выполненной.


























ПЕРЕЧЕНЬ ТЕМ

1. Общие сведения об информационных технологиях.
2. Классификация информационных технологий, применение компьютерной техники в профессиональной деятельности.
3. Применение информационных технологий на рабочем месте (автоматизированные рабочие места).
4. Прикладное программное обеспечение и информационные ресурсы в профессиональной деятельности.
5. Программное обеспечение информационных технологий по профилю специальности.
6. Комплексное использование возможностей Microsoft Office для создания документов, офисное программное обеспечение.
7. Системы автоматизированного проектирования (САПР).
8. Использование Интернет и его служб в профессиональной деятельности.
 
Темы контрольных работ для обязательного выполнения всеми студентами:
1. Многообразные информационные технологии, функционирующие в различных видах человеческой деятельности (АСУ, САУТП, АСНИ, АОС, САПР).
2. Системы автоматизированного проектирования АСКОН КОМПАС-График.
3. Системы автоматизированного проектирования AutoCAD.
4. Проблемно-ориентированные пакеты прикладных программ.













Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники: 
1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие. – М., Академия, 2012.
2. Максимов Н. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности / Н.В. Максимов, Т.Л. Партыка, И.И. Попов  – М., Форум, 2010.
3. Симонович С. Специальная информатика / С.Симонович, Г.Евсеев, А.Алексеев. - М., АСТпресс, 2008.
Дополнительные источники:
1. Ефимова Е., Моисеева М., Шафрин Ю. Практикум по компьютерной технологии. – М., ABF, 2009.
2. Кириллина Т.Ц. Практикум по производственному обучению операторов ПЭВМ. Я.:ЯФ Изд. СО РАН, 2008.
3. Компас 3D для Windows. Руководство пользователя. – М., Аскон, 2011
4. Компас-График 5.Х для Windows. Практическое руководство. – М., Аскон,2009.
5. Ляхович В.Ф., Крамаров С.О.. Основы информатики. Учебное пособие для средних специальных учебных заведений. - Ростов н/Д., Феникс, 2008.
6. Макарова Н.В.. Информатика. Учебное пособие, для естественно-научного профиля. - С-Петербург, Питер, 2008.
7. Приложения Компас-График 5.Х для Windows. Руководство для пользователя. - М., Аскон,2009.
8. Хомоненко А.Д.. Microsoft Word 2000. СПб.: БХВ – Санкт-Петербург, 2011.
9. Шафрин Ю.. Основы компьютерной технологии. – М., ABF,2010
Интернет ресурсы:
1. http://www.spbk-spo.com/Professional/matematika_i_informatika/itvpd_miheeva.pdf
2. http://www.kosstu.kz/static/uploads/library/techik/informatika/t-i-13.pdf
3. http://www.knigochei.ru/s_3049.html
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