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	Настоящие методические указания предназначены для студентов заочного отделения специальности 13.02.02 «Теплоснабжение и теплотехническое оборудование».
Письменная контрольная работа является обязательной формой межсессионного контроля самостоятельной работы студента и отражает степень освоения материала по учебной программе дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности». Ее выполнение формирует учебно-исследовательские навыки, закрепляет умение самостоятельно работать с первоисточниками, помогает усвоению важных разделов курса. 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
•	Выполнять расчеты с использованием компьютерных программ;
•	Использовать сеть интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
•	Использовать технологию сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
•	Обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
•	Получать информацию в локальных и глобальных сетях;
•	Применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
•	Применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
•	Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые процессоры, электронные таблицы, системы управления базами данных, графические редакторы, информационно-поисковые системы;
•	Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
•	Общий состав и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
•	Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
•	Основные положения и принципы автоматизированной обработки передачи информации;
•	Основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности.


По учебной дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности» выполняется одна контрольная работа, которая включает в себя пять теоретических вопросов (один вопрос на выбор, определяется по последней цифре шифра студента (номер зачетной книжки), и четыре, обязательные для всех. 
При выполнении контрольной работы необходимо соблюдать следующие требования:
- контрольная работа должна содержать контрольные вопросы, после чего должен следовать ответ на вопрос. Содержание ответов должно быть четким, кратким, последовательным;
- работа должна содержать обобщения и выводы, сделанные на основе изучения литературы в целом;
- контрольная работа должна содержать список литературы, которую студент изучил и использовал при написании работы. Список должен быть правильно оформлен (с точными библиографическими данными).
Работа оформляется на одной стороне стандартного листа формата А4 (210х297 мм) белой односортной бумаги одним из двух способов: компьютерным, или рукописным. При оформлении работ компьютерным способом – текст оформляется шрифтом Times New Roman, кегль шрифта 12-14 пунктов, межстрочный интервал – полуторный. При оформлении рукописным способом работа пишется разборчивым почерком. Высота букв и цифр должна быть не менее 2,5 мм. Контрольную работу можно оформить и в ученической тетради. Для пометок рецензента должны быть оставлены поля шириной 3-4 см. 
На обложке тетради указывается наименование техникума; наименование дисциплины; курс, группа; фамилия, имя и отчество студента (Приложение 1)
Объем контрольной работы должен составлять не менее 15 печатных листов, допускается увеличение объема работы на 20-30 %.
Работа должна иметь общую нумерацию страниц. На титульном листе номер страницы не ставится.
В установленные учебным графиком сроки, студент направляет выполненную работу для проверки в техникум. Дата получения работы отмечается методистом заочного отделения в журнале регистрации контрольных работ. После регистрации методист передает контрольную работу для проверки и рецензирования преподавателю.
Студенты, не выполнившие письменную контрольную работы по курсу в установленные сроки, не допускаются к экзамену по этой дисциплине.
Контрольная работа, признанная рецензентом удовлетворительной, оценивается словом «зачтено». Удовлетворительной считается работа, выполненная не менее чем на 70%. 
В случае если контрольная работа «зачтена условно», преподаватель дает указания по устранению недостатков, рекомендует раздел или тему учебников, которые должен изучить студент. 
Контрольная работа, в которой не раскрыто основное содержание вопросов задания или в которой имеются грубые ошибки в освещении вопроса, а также выполненная не по варианту задания не зачитывается и возвращается студенту с подробной рецензией для дальнейшей работы над заданием. Студент обязан устранить недостатки контрольной работы, после чего контрольная работа должна быть возвращена в учебную часть вместе с ранее выполненной.







Перечень тем
1. Введение в информатику. Информация и информационные процессы
2. Представление информации в компьютере 
3. Арифметические и логические основы ЭВМ.
4. Классификация компьютеров, история появления и развития вычислительной техники.
5. Основополагающие принципы устройства ЭВМ. Поколения ЭВМ.
6. Информационные ресурсы, информационная система и информационные технологии.
7. Основные устройства ЭВМ и их назначения.
8. Общие принципы организации и работы компьютера.
9. Структурная схема ЭВМ, архитектура и структура компьютера.
10. Вычислительные системы
11. Программное обеспечение (ПО) ПК и их классификация.
12. Прикладные программные средства 
13. Аппаратные устройство ЭВМ. Периферийные устройства ЭВМ.
14. Защита информации. Методы защиты информации
15. Компьютерные сети. Сетевые технологии обработки информации 
16. Автоматизированные системы

Темы контрольных работ для обязательного выполнения всеми студентами:
1. Основы работы в операционной системе WINDOWS.
2. Текстовый редактор WORD.
3. Электронная таблица EXСEL.
4. Базы данных MICROSOFT ACCESS.



Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Печатные издания
1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии: учебник для СПО / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2016. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-7317-4.
2. Босова Л.Л. Информатика. 10 класс. Базовый уровень: учебник/ Л.Л. Босова, А.Ю.Босова. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2019. – 288 с.: ил.
3. Босова Л.Л. Информатика. 11 класс. Базовый уровень: учебник/ Л.Л. Босова, А.Ю.Босова. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2019. – 256 с.: ил.
4. Информатика /Михеева Е.В., Титова О.И: учебник. — 10-е изд., стер. — М.: Академия, 2014. — 352 с.
[bookmark: _GoBack]Электронные издания (электронные ресурсы)
1. Библиотека обучающей и информационной литературы [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.uhlib.ru/kompyutery_i_internet/informatika_konspekt_lekcii/p11.php#metkadoc2
2. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии [Электронный ресурс]: учебник для СПО / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 383 с. — (Серия : Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. Режим доступа: https://biblio-online.ru/viewer/1DC33FDD-8C47-439D-98.
3. Информатика и информационные технологии: конспект лекций. [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://fictionbook.ru
4. Информационная система ≪Единое окно доступа к образовательным ресурсам≫. [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://window.edu.ru/
5. Образовательные ресурсы Интернета. [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://www.alleng.ru/edu
6. Официальный сайт компании ≪Гарант≫. [Электронный портал]. - Режим доступа: http://www.garant.ru/
7. Официальный сайт компании компании ≪КонсультантПлюс≫ [Электронный портал]. – Режим доступа: http://www.consultant.ru
8. Портал ≪Информационно-коммуникационные технологии в образовании≫. [Электронный ресурс]. - Режим доступа: www.ict.edu.ru
9. Профессиональные справочные системы Кодекс [Электронный портал]. - Режим доступа: http://www.kodeks.ru/
10. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов — ФЦИОР [Электронный ресурс]. - Режим доступа: www.fcior.edu.ru
11. Цветкова, М.С. Информатика и ИКТ [Электронный ресурс] : учебник / М.С. Цветкова, Л.С. Великович. - 6-е изд., стер. - М.: Академия, 2014. - 352 с.: ил.- (Профессиональное образование). - Режим доступа: http://www.academia-moscow.ru/reader/?id=81671. 356
12. Электронная библиотека Юрайт [Электронный ресурс]. - Режим доступа: https://biblioonline. ru/book/221F7757-D7EA-4D2D-B6BF-41896F6B8291 
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