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Методические указания по написанию и оформлению контрольной работы студентов заочной формы обучения

Написание контрольной работы заочника (далее также – КР) является важной частью учебного процесса по изучению дисциплины (МДК 05.01). Методические рекомендации предназначены для студентов. Рекомендации определяют порядок выбора темы, требования по подготовке контрольной работы заочника. Изложены правила оформления источников и литературы, общие требования к оформлению работы. Методические рекомендации    разработаны    с    учетом    требований    ГОСТ    2.105-95
«Межгосударственный стандарт. Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам», ГОСТ Р 7.0.5- 2008 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления».

Написание КР является результатом (наряду с промежуточной аттестацией) процесса обучения и показателем уровня подготовки студента, владения им теоретического знания.

Общие требования к КР.

Выполнение КР включает следующие этапы:

· выбор темы;
· разработка рабочего плана;
· изучение правовых источников и литературы, их анализ, сбор и обобщение материала по теме;
· оформление и сдача  преподавателю.
· Написание КР имеет цель:
· систематизировать, закрепить, расширить теоретические и практические знания по изучаемой дисциплине;

· выработать у студента умение применять полученные в процессе обучения знания при решении научных и практических задач;













Выбор темы.

Тема контрольной работы выбирается студентом из предложенного перечня (См.: приложение 2). По согласованию с преподавателя  может выбрать тему самостоятельно и представить ее на утверждение преподавателя. Контрольная работа заочника, выполненная по темам, не утвержденным преподавателя, не засчитывается.

Подготовка КР.

При написании КР студент должен:

· всесторонне изучить выбранную правовую проблему, ее теоретическую и практическую значимость;

· подобрать и проанализировать научную литературу по теме;

· выработать свои предложения и рекомендации.

· Содержание КР должно соответствовать ее теме и плану.


Подбор и анализ информационных материалов один из наиболее трудоемких этапов работы студентов. В ходе сбора материала важно ознакомиться с различными нормативными документами, научной и специализированной литературой.
Требования к содержанию контрольной работы заочника.

КР имеет следующую структуру:

· Титульный лист; 
· Оглавление; 
· Введение; 
· Основная часть;
· Заключение; 
· Список используемой литературы
· Форма титульного листа прилагается (см. приложение 1).

Содержание включает перечень глав, разделов, параграфов, пунктов, начиная от введения и заканчивая приложениями, с указанием страницы начала каждого раздела. Рабочий план работы составляется на основе предварительного ознакомления и изучения основных научных литературы.

Содержащийся в основной части КР, должен быть логически разделен, чтобы объем разделов и подразделов существенно не отличался друг от друга. Объем раздела или подраздела, раздела не должен составлять менее 3 страниц печатного текста формата А4. Общий объем работы должен составлять не менее 10 и не более 15 страниц печатного текста формата А4, оформленного в соответствии с требованиями.

Основная часть должна состоять из обзорной части, в конце раздела студент должен обобщить изложенный материал и сформулировать выводы, к которым он пришел.

В заключении подводятся общие выводы студента, представляющие теоретическую и практическую значимость по исследуемой теме.

В заключении не должны входить содержательные элементы, которые должны были рассматриваться в основной, содержательной части работы или формулировать вывод, который не является результатом анализа в основном содержании работы.


Оформление ДКР.

Текст     печатается     на     листах      стандартного      формата,      шрифтом 14 Times New Roman с междустрочным интервалом 1,5 (полуторным) и с интервалами перед/после абзаца 0,0, подстрочные ссылки (сноски) – шрифтом 10 через одинарный интервал и с интервалами перед/после абзаца 0,0. При выравнивании текста устанавливается значение «по ширине» и применяется ко всей работе, за исключением титульного листа. Отступ
«первая строка» по всему тексту обязателен и должен составлять 1,25 см.

Текст пишется на одной стороне стандартного листа размером 210-297мм. При его написании соблюдаются следующие размеры полей: слева 30 мм, справа – 15 мм, сверху и снизу (от последней строки текста примечания или сноски) - по 20 мм от кромки листа.

Сноски применяются только подстрочные и печатаются на тех страницах, к которым относятся, со сквозной нумерацией. Концевые сноски не допускаются.

Текст работы должен быть тщательно выверен студентом на предмет стилистических, логических, орфографических и пунктуационных ошибок.

Допускается написание контрольной работы в ручном варианте в зависимости от дополнительных требований преподавателя.

Объем – 10-15 страниц машинописного текста.

В этот объем включаются введение, основной текст, заключение и библиография. Увеличение объема работы, по сравнению с указанным, допускается только по согласованию с преподавателям .

В работе используется общая нумерация страниц, включая библиографию и приложения (приложения не входят в общую нумерацию, их можно нумеровать отдельно). Первая страница - титульный лист, вторая – оглавление (содержание) и т.д. Нумерация текста начинается с введения - это будет страница 3. Номер страницы должен располагаться внизу справа (простой номер 3).

Введение, каждый раздел, но не подраздел, заключение, библиография, приложения начинаются с отдельной страницы. В тексте воспроизводится наименование разделов и параграфов, с указанием их нумерации.

Приложения оформляются как продолжение работы после списка использованных источников и литературы, и располагаются в порядке ссылок в тексте. Каждое приложение следует начинать с нового листа в правом верхнем углу словом "ПРИЛОЖЕНИЕ" и нумеровать последовательно арабскими цифрами (без знака №), например, ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2 и т.д.

В приложении в левом нижнем углу можно указать, на основании каких источников оно составлено.

Критериями оценки работы являются:

· степень освещенности в ней вопросов темы;
· творческий подход к разработке темы;
· правильность, обоснованность выводов;
· стиль изложения;
· аккуратность в оформлении работы и соблюдение всех требований.

Невыполнение	или	ненадлежащее	выполнение	КР	является основанием для недопущения студента к промежуточной аттестации.


Основная литература

1. Чашин А.Н. Теория государства и права [Электронный ресурс]: учебник/ Чашин А.Н.— Электрон. текстовые данные.— М.: Дело и сервис (ДиС), 2008.— 591 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/4617.— ЭБС
«IPRbooks», по паролю

Дополнительная литература

1. Баранов А.В. Теория государства и права. Часть 1. Теория государства [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Баранов А.В.— Электрон. текстовые данные.— Томск: Эль Контент, Томский государственный университет систем управления и радиоэлектроники, 2012.— 188 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/14026.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

2. Власова Т.В. Теория государства и права [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Власова Т.В., Дуэль В.М., Занина М.А.— Электрон. текстовые данные.— М.: Российская академия правосудия, 2011.— 226 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/5768.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

3. Малахов В.П. Актуальные проблемы теории государства и права [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Малахов В.П., Иванов А.А., Рассолов М.М.— Электрон. текстовые данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2011.— 447 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/8734.— ЭБС
«IPRbooks», по паролю

Программное обеспечение и Интернет-ресурсы

1) Справочно-правовая система «Консультант-Плюс»;

2) Федеральный правовой портал «Юридическая Россия»: http://law.edu.ru; 3)ЭБС «Библиотех»;
4) ЭБС «Юрайт»;

5) Электронные журналы ИстВью (Ивис); 6)Электронные журналы НЭБeLIBRARY.ru;
7) IPRbooks (АйПиЭрбукс).

Для каждой группы распределение тем проводится преподавателем!

Приложение 1

Образец оформления титульного листа
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КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА


по дисциплине: _________
на тему: «_________________________________»











Выполнил студент 1 курса
группы ТИТО-18 заочного отделения специальность: ____________
Делов Роман Сергеевич 
Проверил: Арутюнян Т.А.
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Темы для контрольной работы
приложение 2

1. Расчет грузоподъемных машин (общие положения)
2. Грузозахватные приспособления
3. Грузовые и тяговые гибкие органы. Полиспасты. Барабаны, блоки, звездочки
4. Остановы и тормоза
5. Привод грузоподъемных машин
6. Механизмы подъема груза и стрелы
7. Механизмы передвижения
8. Механизмы поворота
9. Схемы механизмов поворота
10. Определение моментов сопротивления в опорах крана
11. Пуск и торможение механизма поворота
12. Элементы поворотных кранов
13. Устойчивость кранов
14. Транспортирующие машины с тяговым органом
15. Транспортирующие машины без тягового органа
16. Комплексная механизация и автоматизация транспортирования грузов
17. Гусеничные стреловые самоходные краны .
18. Пневмоколесные краны .
19. Автомобильные краны (автокраны) 
20. Гидравлические стреловые краны на специальном шасси 
21. Краны на шасси автомобильного типа 
22. Краны на специальном короткобазовом шасси
23. Краны-трубоукладчики 
24. Строительные башенные краны 
25. Самоподъемные башенные краны 
26. Козловые краны
27. Специальные стреловые краны на рельсовом ходу 60



