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Настоящие методические указания предназначены для студентов заочного отделения специальности  «Монтаж и эксплуатация оборудования и систем газоснабжения».

Письменная контрольная работа является обязательной формой межсессионного контроля самостоятельной работы студента и отражает степень освоения материала по учебной программе дисциплины «Информатика». Ее выполнение формирует учебно-исследовательские навыки, закрепляет умение самостоятельно работать с первоисточниками, помогает усвоению важных разделов курса. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

· использовать прикладные программные средства для решения профессиональных задач;

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

· общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;

· основные понятия и технологии автоматизации обработки информации;

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;

·    сетевые технологии обработки информации

По учебной дисциплине «Информатика» выполняется одна контрольная работа, которая включает в себя пять теоретических вопросов (один вопрос на выбор, определяется по последней цифре шифра студента (номер зачетной книжки), и четыре, обязательные для всех). 

При выполнении контрольной работы необходимо соблюдать следующие требования:

- контрольная работа должна содержать контрольные вопросы, после чего должен следовать ответ на вопрос. Содержание ответов должно быть четким, кратким, последовательным;

- работа должна содержать обобщения и выводы, сделанные на основе изучения литературы в целом;

- контрольная работа должна содержать список литературы, которую студент изучил и использовал при написании работы. Список  должен быть правильно оформлен (с точными библиографическими данными).

Работа оформляется на одной стороне стандартного листа формата А4 (210х297 мм) белой односортной бумаги одним из двух способов: компьютерным, или рукописным. При оформлении работ компьютерным способом – текст оформляется шрифтом Times New Roman, кегль шрифта 12-14 пунктов, межстрочный интервал – полуторный. При оформлении рукописным способом работа пишется разборчивым почерком. Высота букв и цифр должна быть не менее 2,5 мм. Контрольную работу можно оформить и в ученической тетради. Для пометок рецензента должны быть оставлены поля шириной 3-4 см. 

На обложке тетради указывается наименование техникума; наименование дисциплины; курс, группа; фамилия, имя и отчество студента (Приложение 1)

Объем контрольной работы должен составлять не менее 15 печатных листов, Допускается увеличение объема работы на 20-30 %.

Работа должна иметь общую нумерацию страниц. На титульном листе номер страницы не ставится.

В установленные учебным графиком сроки, студент направляет выполненную работу для проверки в техникум. Дата получения работы отмечается методистом заочного отделения в журнале регистрации контрольных работ. После регистрации методист передает контрольную работу для проверки и рецензирования преподавателю.

Студенты, не выполнившие письменную контрольную работы по курсу в установленные сроки, не допускаются к экзамену по этой дисциплине.

Контрольная работа, признанная рецензентом удовлетворительной, оценивается словом «зачтено». Удовлетворительной считается работа, выполненная не менее чем на 70%. 

В случае если контрольная работа «зачтена условно», преподаватель дает указания по устранению недостатков, рекомендует раздел или тему учебников, которые должен изучить студент. 

Контрольная работа, в которой не раскрыто основное содержание вопросов задания или в которой имеются грубые ошибки в освещении вопроса, а также выполненная не по варианту задания не зачитывается и возвращается студенту с подробной рецензией для дальнейшей работы над заданием. Студент обязан устранить недостатки контрольной работы, после чего контрольная работа должна быть возвращена в учебную часть вместе с ранее выполненной.

ПЕРЕЧЕНЬ ТЕМ

1. Введение в информатику.

2. Информационные ресурсы, информационная система и информационные технологии.

3. Классификация компьютеров, история появления и развития вычислительной техники.

4. Классификация компьютеров, поколения, классификация, принципиальные особенности ЭВМ.

5. Основные устройства ЭВМ и их назначения.

6. Общие принципы организации и работы компьютера.

7. Структурная схема ЭВМ, архитектура и структура коипьютера.

8. Программное обеспечение (ПО) ПК и их классификация.

9. Понятие о системе программирования.

10. Прикладное программное обеспечение.

11. Арифметические основы ЭВМ.

12. Представление чисел ЭВМ.

13. Логические основы ЭВМ.

14. Аппаратное устройство ЭВМ.

15. Периферийное устройство ЭВМ.

16. Компьютерные сети.

17. Локальные, региональные и глобальные сети.

Темы контрольных работ для обязательного выполнения всеми студентами:

1. Основы работы в операционной системе WINDOWS.

2. Текстовый редактор WORD.

3. Электронная таблица EXСEL.

4. Базы данных MICROSOFT ACCESS.

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 

1. Севодина Г.И., Смирнов В.В. Информатика. Курс лекций: Учебное пособие для студентов технических специальностей. Алт. гос. техн. ун–т им. И.И. Ползунова, БТИ. Бийск. Изд–во Алт. гос. техн. ун–та, 2011. – 105с.

2. Могилев А.В. Пак Н.И. Хённер Е.К. Практикум по информатике. - СПб.: Питер, 2011 

3. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. – М., 2013

4. Угринович Н.Д., Босова Л.Л., Михайлова Н.И. Практикум по информатике и информационным технологиям. – М., 2010

5. Семакин И.Г. и др. Информатика. Базовый курс. – М.: БИНОМ. Лаборатория базовых знаний, 2009

6. Симонович С.В. и др. Информатика. Базовый курс. – СПб.: Питер, 2010

Дополнительные источники: 

1. Хэлворсон М. Эффективная работа с Microsoft Office. СПб. 2009г.

2. Кузнецова О.С. Краткий курс по информатике: учебное пособие – М., изд-во «Окей – книга, 2013.

3. Иванова Е.Н. Word 2007 в кармане. М.: Эксмо, 2009

4. Федоров А.Г., Елманова Н.З. Базы данных для всех. М: КомпьютерПресс, 2010.

5. Левин А. Самоучитель полезных программ. - СПб.: Питер, 2009 

6. Микляев А.П. Настольная книга пользователя IBM PC. - М.: Солон-Р, 2008

Интернет ресурсы:

1. http://www.eiir.ru/books/informatika.pdf
2. http://edu.h1.ru/plan/plan1.htm
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Ф.И.О. (в родительном падеже)
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